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Ihr Schreiben vom/Ihr Zeichen Auskunft erteilt Datum 

 Herr Konietzko - Tel.:9313118 11.09.12 
Sehr geehrte Damen, 
sehr geehrte Herren, 
 
freundlicherweise haben Sie einer Schülerin/einem Schüler unserer Schule einen Praktikumsplatz vom 
14.01.2013 bis 31.01.2013 in Ihrem Unternehmen zur Verfügung gestellt. Da der Schülerin/dem Schüler der 
Platz nach persönlicher Kontaktaufnahme und Vorstellung zugesagt wurde, bitten wir Sie, die Absprache zu 
bestätigen.  
 
Für Ihr Entgegenkommen besten Dank! 

 Praktikant 
 Name: ....................................................... 
 
 Vorname: .................................................. 
 
 Straße: ..................................................... 
 
 Plz, Ort: .................................................... 

Markus Konietzko 
Koordinator Berufsorientierung 
_____________________________________________________________________________________ 
hier bitte abtrennen 

B e s t ä t i g u n g 
 
Wir bestätigen, dass ____________________________________________ 
 
in unserer Firma ein Schülerpraktikum als __________________________ 
leisten kann. 
Ansprechpartnerin / Ansprechpartner in unserer Firma ist: ____________________________________ 
 
 
Das Praktikum beginnt am 14.01.2013 und endet am 31.01.2013. 
 
 
 
______________________________, den  ________________ 
 Ort                                    Datum 
 
 
 
 
 _________________ 
(Firmenstempel)              (Unterschrift) 


